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企业⽹站备案全流程：从域名到ICP备案到公安备案⼀步不落
官⽹建设 9分钟阅读2026-08-15

超详细的企业⽹站备案指南：域名注册、ICP备案、公安备案的完整步骤、所需材料、审核时间和常⻅被拒原因，照着做⼀次通过。

备案是⽹站上线的第⼀道门槛
很多企业第⼀次做⽹站，都在备案这⼀步被卡住——材料不对、照⽚不清晰、⽹站名称不合规，来回折腾两三个⽉。其实
备案没那么复杂，只要提前搞清楚流程和要求，通常7-20个⼯作⽇就能完成。
这篇⽂章把域名注册、ICP备案、公安备案的全流程拆开讲，每⼀步需要什么材料、注意什么、多久能下来，全部说明
⽩。

⼀、备案前的准备
1.	注册域名
域名就是你的⽹址，⽐如godexai.com。国内企业建议在阿⾥云、腾讯云、华为云注册，因为备案需要在云服务商处提
交，域名和服务器在同⼀家最⽅便。
域名选择：优先选.com，其次选.cn。公司英⽂名或品牌名最佳，不要⽤数字和横杠
费⽤：.com域名约55-80元/年，.cn域名约28-35元/年
实名认证：域名注册后必须完成实名认证（企业营业执照+法⼈⾝份证），否则⽆法备案
注意：域名实名认证后需要等待3个⼯作⽇左右，信息才会同步到备案系统

2.	购买国内服务器
使⽤⼤陆服务器的⽹站必须备案。如果服务器在中国⾹港或海外，则不需要备案，但国内访问速度会慢⼀些。
配置建议：企业官⽹选2核4G内存、3-5M带宽⾜够，年费约1000-3000元
重要：备案期间⽹站不能访问，所以要先备案再做⽹站解析

3.	准备材料清单

材料 要求
营业执照 彩⾊扫描件，在有效期内，信息清晰
法⼈⾝份证 正反⾯彩⾊照⽚/扫描件
⽹站负责⼈⾝份证 ⾮法⼈本⼈办理时需要
域名证书 在域名注册商后台下载
法⼈核验单 云服务商提供模板，签字盖章
⽹站负责⼈幕布照 在云服务商指定幕布前拍照（部分已⽀持⼿机APP⾃拍）
应急联系电话 两个不同号码，不能是法⼈电话



⼆、ICP备案流程（核⼼步骤）
第1步：登录云服务商备案系统
以阿⾥云为例，登录ICP备案系统（beian.aliyun.com），点击"开始备案"。腾讯云、华为云流程类似。

第2步：填写主体信息
单位名称：必须与营业执照完全⼀致
证件地址：与营业执照⼀致
投资⼈/主管姓名：⼀般填法⼈
通信地址：精确到门牌号
应急电话：填写两个能联系到⼈的号码

第3步：填写⽹站信息
⽹站名称：这是最容易被拒的环节。企业⽹站名称建议⽤"公司全称+官⽹"或"品牌名"，不能含有"中国""中华""全
国"等需要前置审批的词，不能是纯个⼈化的名字
⽹站服务内容：选"企业官⽹"或"产品展⽰"
前置审批：⼀般企业不涉及。新闻、出版、教育、医疗、药品、⽂化等⾏业需要额外审批⽂件
域名：填写已实名认证的域名

第4步：上传材料和⼈脸核验
按系统提⽰上传营业执照、⾝份证、核验单等材料。2024年后⼤部分云服务商⽀持⼿机APP⼈脸核验，不再需要专门去幕
布前拍照，⽤⼿机⾃拍即可。

第5步：等待云服务商初审
云服务商会在1-2个⼯作⽇内审核材料，有问题会打电话或发邮件通知修改。初审通过后提交⾄省通信管理局。

第6步：管局审核
这是最耗时的环节，各省时间不同：

省份 平均审核时间
⼴东、浙江、江苏 3-7个⼯作⽇
北京、上海 5-10个⼯作⽇
其他省份 7-20个⼯作⽇

审核通过后，你会收到短信和邮件通知，包含ICP备案号。备案号必须在⽹站底部展⽰并链接到⼯信部⽹站。

三、公安备案（容易被忽略）
很多企业以为拿到ICP备案号就完了，实际上根据《计算机信息⽹络国际联⽹安全保护管理办法》，⽹站开通后30⽇内还需
完成公安备案。

流程
1.	登录全国互联⽹安全管理平台（beian.mps.gov.cn）



2.	注册账号，填写单位信息和⽹站信息
3.	上传营业执照、法⼈⾝份证、ICP备案截图
4.	选择⽹站所在地的公安⽹安部门
5.	等待审核（通常3-10个⼯作⽇）
6.	审核通过后获得公安备案号，同样需要在⽹站底部展⽰
公安备案虽然不强制核查，但建议主动完成，避免后续被要求整改。我们⻅过不少企业因为没做公安备案，在等保检查或
某些平台认证时被卡住。

四、备案常⻅被拒原因
⽹站名称不合规：含敏感词、个⼈化名称、或与主体性质不符
材料不清晰：营业执照照⽚模糊、⾝份证边⾓缺失
电话打不通：管局会打电话核实，留的号码必须有⼈接
域名实名认证信息不⼀致：域名所有⼈和备案主体必须是同⼀家公司
⽹站已可访问：备案期间域名不能解析到国内服务器，否则会被驳回
经营范围涉及前置审批：如营业执照含"出版物零售"但没提供出版许可证

五、备案完成后要做的事
1.	备案号挂⽹站：底部放ICP备案号，链接到https://beian.miit.gov.cn/
2.	公安备案号挂⽹站：格式如"粤公⽹安备xxxxxxxxxx号"
3.	域名解析上线：将域名解析到服务器IP
4.	做好备案变更管理：公司名称、地址、法⼈变更后，需在30⽇内更新备案信息
5.	每年检查：确保备案信息与实际⼀致，避免被注销

时间和费⽤总结
项⽬ 时间 费⽤
域名注册+实名认证 1-3天 30-80元/年
ICP备案 7-20个⼯作⽇ 免费
公安备案 3-10个⼯作⽇ 免费
服务器 即时开通 1000-3000元/年

写在最后
备案是做国内⽹站必须⾛的流程，虽然有点繁琐，但规则清晰、完全免费，只要材料准备到位，⼀次通过并不难。建议在
⽹站设计开发阶段同步提交备案，等⽹站做好了备案也下来了，直接上线，不浪费时间。
如果你觉得备案流程太繁琐，也可以找我们代办，500元起（具体根据需求报价），帮你准备材料、提交审核、跟进进
度，⼀次通过。



如需具体⽅案，可以联系我们（13266110769）。
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